
 
 
 
 
 
 
 

La Commune de Mézières met au concours le poste de 
 

Remplaçant(e) administrateur(trice) des finances  
Taux d’activité : 40 % 

                              Durée déterminée de 6 mois  
 
 
Entrée en fonction : 1er janvier 2026 
 
Domaine d’activité  
• Tenue et bouclement de la comptabilité et établissement des états financiers (MCH2)  
• Facturations diverses 
• Versement et gestion des salaires 
• Paiement des créanciers 
• Décomptes TVA 
 
Profil recherché  
• Titulaire d’un CFC d’employé(e) de commerce ou formation jugée équivalente  
• Expérience confirmée dans une fonction similaire  
• Connaissances des outils informatiques métiers (Urbanus) 
• Flexibilité et disponibilité dans le cadre de sa fonction  
• Sens de l’organisation, des responsabilités et autonomie 
 
Nous offrons  
• Une large autonomie d’organisation 
 
Votre candidature  
Votre dossier comprenant : lettre de motivation, CV et diplômes au format PDF est à envoyer 
exclusivement par courriel à l’adresse secretariat@mezieres-fr.ch. 
 
En cas de questions, M. Roch-Philippe Charles, conseiller communal responsable des finances, se 
tient à votre disposition au 076 207 04 77 ou par courriel roch-philippe.charles@mezieres-fr.ch. 
 
Le délai du dépôt de l’offre est fixé au 8 octobre 2025 à 12h00. 
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